Créer une liste de diffusion sur
Thunderbird
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Ouvrir le carnet d'adresses de Thunderbird

Fichier Ed\t\oﬂ Affichage Allerd Messages Egénememsetta"cha Outils 7

& Relever ~ | D Etiquette ~ @, Filtre rapice

(= Courrier électronique %) Messagerie instantanée

Puis clic droit sur "Adresses personnelles” et cliquer sur "Nouvelle liste"

Fichier Edition Affichage Qutils I
£ Nouveau contact 48 Nouvelle liste | O Propriétés 4 Ecrire | ® Supprimer

4 Tous les carnets d'adresses Nem = Adresse électronique
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Propriétés

Mouveau contact

Nouvelle liste '

Supprimer

collectées

Donner un nom a votre liste et vous pouvez remplir les futurs destinataires sur chaque ligne

Liste de diffusion >

Mom de |a liste:  Exemple de liste de diffusion

Pseudo de la liste:
Dgscription:

Saisissez les adresses 3 ajouter 3 la liste de diffusion :

& ceisbd-rdri@ac-lyon.fr
& ce0691234a@ac-lyon.fr
a

Vous pouvez aussi les coller a partir d'un fichier Excel, csv, ... ou vous avez vos adresses mails ...

N
& sha.cdedac-hyons
& aba.cdeBac-lyont

Liste de diffusion S]]
Nom dela liste:  Exemple de liste de diffusion
- o=
A Ao % OB o delalise:
1] aba.cde@ac-ly¢ 6 I =H-A-E-gagY Description :
2 |eEetiatin “fﬁl Saisissez les adresses & ajouter  la liste de diffusion :
> | auper
8 aba'“j_e@ gcliy - - £ cea69-rdri@ac-lyon.fr <ce.ia6d-rdri@ac-lyon fr>
4 |fef.ghi@ac-lyot B Copier [ | | & ceo691234a@ac-yonr <ce0691234a@ac-lyon fr> Tl o s comes dviremes
5 |aba.cde@ac-ly¢ . gpions de collage : & [l Advesses persannelies
6 |fef.ghi@ac-lyo o (e = £ i,
0 @ Aczdemie de Lyan
7 |aba.cde@ac-lyc Couper ) Adveses collecties
8 [fef.ghi@ac-lyol Collage spécial... Copier clic droit,
9 |aba.cde@ac-lyc Insérer... Caller puis coller
10 |fef.ghi@ac-lyo Supprimer... Supprimer
11 |aba.cde@ac-ly« I -
. Effacer le contenu Loniad st e l:
12 |fef.ghi@ac-lyol . oK.
13 & Analyse rapide

& aba.cde@ac-yonr
a.cdeac-lyondr

£ ce06al2Ma@sc-yonsr
& ceiobd-rdriGac lyonde
& fel.ghiac lyonr
& fel ghiac-yonr
& feghiac-lyon

“ Adresse Hlectronique

aba.cde@ac-onfr
aba.cde@ac-yonfr
aba.cde@ac- yondr
aba.cde@acyondr
aba.cde@ac-yonsr
aba.cde@ac-honfr
<eD68LIH s Bac-lyonr
ceiabS-rdri@ac-yondr
felghiGac tponde

fef ghiac-lyondr
fefghi@ac-tyondr
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5) ...ou en glisser dans dans votre liste a partir d'autres adresses de votre carnet personnel

| I Carnet d'adresses
Fichier Edition Affichage Outils 7

& Nouveau contact M Nouvelle liste | O Propriétés & Ecrire | ® Supprimer
‘ Tous les carnets d'adresses

MNom -+ Adresse Electrenique
4 Jll| Adresses personnelles & aba.cde@ac-lyon.fr aba.cde@ac-lyon.fr
2] i . A ‘ & ce0691234a@ac-lyon.fr ce0891234a@ac-lyen.fr
G Academie de Lyon

ce.iab3-rdri@ac-lyon.fr
Adresses collectées

& fef.ghi@ac-lyen.fr fef.ghi@ac-lyon.fr

6) Ensuite, il vous suffira (sans avoir a changer de carnet d'adresse), lors de ['écriture d'un message,
de taper dans la ligne "pour”, le début du nom de la liste, pour que celui-ci s'affiche et que votre
message soit envoyé a tous les destinataires en un clic.

Il peut étre utile parfois de mettre cette ligne en "Copie Cachée” au lieu de "pour" (notamment
lorsque les destinataires sont nombreux, ou lorsque les adresses sont personnelles)
(-] Rédaction du message . TR 80 TS|
Fichier Edition Affichage Insérer Format Options Outils 2
gEn\royer | « Orthographe ~ @ Joindre T ESécurﬁ:é hd EEmegfstrer hd

Expéditeur:
- Copie cachée a: | ECuple de liste de diffusion <Exemple de liste de diffusion>
Exemple de liste de diffusion <fxemple de liste de diffusion>
lg
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