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PRESENTATION DE L'APPLICATION

L'application « Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole », (ONDE) est un
outil d'aide a la gestion administrative et pédagogique des éleves des écoles
publiques et privées.

Elle est mise en ceuvre dans les écoles maternelles, élémentaires et primaires
publiques et privées, dans les circonscriptions scolaires du 1« degré, dans les
directions des services départementaux de |'éducation nationale (DSDEN) et
dans les mairies qui le demandent pour les données qui les concernent.

Avec cette application, les services de la mairie peuvent réaliser tous les actes
de gestion qui les concernent au cours de I'année scolaire :
e Saisir les inscriptions des éléves, et éditer les certificats d’inscription.

e Effectuer le suivi des éléves pour ce qui concerne les activités prises en
charge par la mairie (services périscolaires).

Ce document détaille les fonctionnalités de ONDE accessibles aux mairies, ainsi
gue les particularités propres aux mairies d’arrondissement, hotels de ville, et
directeurs d’école possédant la délégation d’inscription.

L'application « Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole » fait I'objet d'un
arrété ministériel et d'une déclaration a la CNIL.

ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caractere personnel relatif au pilotage et a la gestion des éleves de
I'enseignement du premier degré.

DECLARATION CNIL

Déclaration a la Commission nationale de l'informatique et des libertés (CNIL)
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.
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MODALITE D'ACCES A « OUTIL NUMERIQUE POUR LA DIRECTION DE
L'ECOLE »

Cette application est accessible par internet sécurisé.

Elle est protégée par un dispositif d’authentification forte basé sur clé(s) OTP,
remise(s) par votre interlocuteur référent au sein des services départementaux
de I’éducation nationale.

Vous arrivez sur un écran d’authentification :

accadez d vos applications

Authentification

[ identifiant

[ XXXX 032848

8 Code i 'll"
| personnel: T () T =

XXXX ‘

Vous devez saisir votre identifiant.

Vous devez saisir ensuite votre mot de passe.

Le mot de passe est constitué de votre code personnel auquel vous ajoutez le
numéro indiqué sur votre clé de sécurité (OTP).

Pour les questions liées a l'utilisation pratique de la clé de sécurité,
veuillez-vous reporter au manuel d'utilisation qui vous a été remis en
méme temps que la clé de sécurité.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :
Micro-ordinateur Pentium II - 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s
Logiciels installés sur le poste :
e Navigateur Web Internet Explorer version 11.0 ou ultérieure ou
Firefox (Mozilla) Version 44.0 ou ultérieure.

e Acrobat Reader pour lire les documents générés au format PDF.
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PARAMETRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET

Vous devez autoriser I'ouverture des fenétres pop-up pour pouvoir utiliser ONDE.

Avec Internet Explorer
Quand l'ouverture d'un pop-up est nécessaire, Internet Explorer affiche les messages suivants :

C | | q uer sur Ia ba rre. _ &) Une fenétre publicitaire a été bloquée. Pour afficher cette fenétre publickaire ou des options supplémentaires, cliquez ici...

' X l . 'S l

" Nt "‘ - Q€

8 T 4 NN ;

EEED = Eléves = Documentation  Fiche Mairie Quitter

Dossier Périscolaires Edition

»

Année scolaire v *
Niveau v
Cycle [ i i
Ecole Rechercher école

Sélectionner « Toujours
autoriser les fenétres L3
publicitaires de ce site ». %) :::::@—

Autoriser temporairement les fenétres publicitaires
Toujours autoriser les fenétres publicitaires de ce site..,
Paramétres

Aide de la barre dinformations

Dossier Périscolaires Edition

Année scolaire o *
Niveau v

Cycle v

Ecole Rechercher école

&7 Une fenétre publicitaire a été bloquée. Pour afficher cette fenétre publicitaire ou des options supplémentaires, ciquez ici...

Une fenétre de confirmation X :: N latds® i
s‘ouvre. e e Dt P e

Dossier Périscolaires Edition

Répondre « Oui >>.\ Demande extraction

Année scolaire

Niveau v

Cycle

Vc_ndez-vous autoriser les fenétres publicitaires de

~ 7! = ;
o L "in.ac-orleans-tours.fi* ?
Catégorie () Respd

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Windows Internet Explorer

Cliguer sur le bouton

« Recommencer » ™———____ |

1 Pour ackusliser cette page, Internst Explorer doit
! de nouveau envayer les informations que vaus avez entrées,

Si wous Faisiez un achat, cliquez sur Annuler pour

&viter de répéter la transaction. Sinon, cliqusz sur Recommencer pour
réafficher la page Web.

On arrive sur la page d’accueil -

en erreur. B :'ii?.‘:@

Erreur de navigation, l'utilisation des touche retour arriére, backspace, avancer et la navigation (page

degreé

Documentation Fiche Mairie  Quitter

Il suffit de cliquer sur I'un des avant et arriere) par Ia souris n-est pas autorisée
menus pour pouvoir naviguer Vous étes la commune de L'Aigle
da ns I’a pp|lcatIO n. Vous entrez dans le module des Inscriptions

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 6/43




Avec Firefox (Mozilla):
Quand l'ouverture d'un pop-up est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

[8 Firefox a empéché ce site d'ouvrir une fenétre popup,

degre

 Eldves

Cliquer sur le bouton __— Dossier Périscolaires | Edition
« Options >, Demande d'extraction
Année scolaire | -
Niveau|  v|

Cycle | v}

Ecole | Rechercher école I

Catégorie @) Responsable ® Eléve

Un menu apparait’ sé|ecti0nner .Firefoxaempéche’cesitedouvnrunefenétvepopup a
« Autoriser les popups pour e s el
R l.l::‘h .&Sﬁm Ne pas afficher ce message lorsque des popups sont bloqués

:7::',: Afficher « hitp:{{vm-as4u8-64b-frt1.in.ac-orleans-tours.fr:8081 fpremier_degre_mai...

Demande d'extraction

Année scolaire = *
Niveau = v
cycde ¥
Ecole Rechercher école

Catégorie (O)Responsable @) Eleve

On est bloqué et on doit se
reconnecter pour pouvoir _— SocumsTtatian M Fichs MaiFe W Oitter
naviguer dans |'application. ; dion

Demande d'extraction

Année scolaire | > *
Niveau| v
Cycle | v
Ecole | | Recheicher école

Catégorie (O)Responsable () Eleve
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ERGONOMIE DE L'APPLICATION

/.Menu éléves — couleur orange
Menu Inscription — couleur bleue

LE BANDEAU

‘e s W
t ’ 4
"Dt ) degre |
-Eleves m Documentation Fiche Mairie Quitter

A

Accés au manuel mairie et documents de présentation
Fiche sur les statistiques de la commune
Fermeture de I'application

[Ty e Opy —1
R Pt

MINISTERE B ~ 1
OF LEDUCATION NATIONALL ev » Inscription
DE LENSEIGNEMENT SUPERIELR
T DE LA RECHERCHE —

LES MENUS Inscription
® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative e |'inscription d'un 18
Deux accés possibles : soit par lieén, soit par onglet
Recherche d'éléves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative ,
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription Liste derOUIante BOUton
BOUTONS ET
LISTES Recherche pour I'année scolaire 2012-2013 \ /
Nom * Prénom * Néfe) le
DEROULANTES | |

MASCULIN

Recherche d'éléves

Consulter le dossier d'un éléve

Ecole | Flecherche
Nom |AF
Prénoml

Tri alphabétique de la colonne

TRI PAR COLONNE
ET LIEN SUR LES
DOSSIERS DES

ELEVES Accés au dossier individuel Prénom  goye Né(e) le
\%f!UBU Bkyoku F o 01/01/2000 E'ﬁmi';tjge U“ié
gy eew  m ovevan femmare o
AFYNEQD  LODEIG M 01/01/2000 E'ﬁmi';t:ge U“gé

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 8/43




Création de la fiche administrative de I"éléve

L'astérisque indique un

1dentification champ obligatoire

Identité

Son absence indique un
champ facultatif

CHAMPS DE Norn da famille | E
SAISIE prénom 1. | *
Prénom 2 | | Format de saisie a
Préncm 3 | | respecter impérativement
Worm d'usage | |
sexe () FEMININ () MASCULIN *
Né(e) e | [E73) * (ax + 13702/1996)
Sel. Identifiant Sigle Nom de I'école [iLSel.Identifiant Nom de I'école
O 04500888 Maternelle publique RAIRN O 04500536 Maternelle publique RAIRN
CASES A COCH ER O 0450818V Maternelle publique WON XOTSYPXUOVYM Il 0450818 Maternelle publique WON XOTSYPXUOWYM
(o) 0451165% Elémentaire publique WIIQH B 04511654 Elérnentaire publique WIIGH
ET BOUTONS O 04511667 Elémentaire publigue  ZQURA JEARPYCH | 0451166Y Elémentaire publique  ZQURA JEARPYCH
RADIO O 04511672 Maternelle publique  BJAXO DUUTQIZG 0 masierz Maternelle publigue  BJAXO DUUTQIZG
Boutons radio : le choix est unique Cases a cocher : les choix sont multiples

MESSAGE DE
CONFIRMATION

A Etes-vous sir de vouloir supprimer cette inscription ?

ECRAN EN MODE
CONSULTATION

Aucun champ n’est
modifiable.

Fiche administrative de Louis DUPONT

)= Responsables

=
tom de famile. DUPOKT hdresze 1) RUEMOLIERE
Prénoms Lotis 4 45000 ORLEMNS
Hom dusage - of mance

Sexe NASCULIN
We(e]le 2011

f
%

tnscripton [N T dnsoitmact
o RAKE oo, [
Départzment LOIRET

Commune 45234 - Orléans

ECRAN EN MODE
MODIFICATION

Création de la fiche administrative de I'éléve

Identification [ ECERSREEIRIEE]

I ==

Nom de famille  DUPONT Pays  FRANCE -

Prénom 1 Lous Point de remise N appartement, escaler, étage, chez, .

Prénom 2 Complémant  Entrée, bitiment, mmeuble, résdence
Brénom 3 1° styoie  10RUE MOLIERE °
Nom dusags Lisudit  Liewdit, boite postale
Sexe (O FEMINING MASCULIN * Code postsl 45000 ‘

Née)le 2f1y0n [ (ax @ 13/02/1996)

Les champs modifiables sont Lol ORIERS
encadrés. T
Pays FRANCE v
Département 045 - LOIRET -
Commune 45234 - Orléans *
degré

LA
DOCUMENTATION®

MINISTERE - -
O LEDUCATION MATIONALL Inscription Documentation
DE LFNSEIGNENENT SUPFRIEUR
ET DE LA RECHERCHE

Fiche Mairie Quitter
Jocumentation

® Duoi de neuf ?
Permet de visualiser les nouveautés de |'application

® Présentation des évolutions
Permet de télécharger une présentation des évolutions

* Manuel utilisateur
Permet de télécharger le manuel utilisateur
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Rappels

A lintérieur d’une rubrique , la navigation se fait par les boutons : RETOUR, VALIDER,
AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,
PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc., mais jamais en utilisant les fonctions « page
précédente » ou « page suivante » de votre navigateur.

@ s Bl - oy oS - owlbl Ry
5!

Ehier  Edition, Affichage  Historigue  Marque-pages  Qukls  ?

c N |_1'] file: 1 is fDocuments and Setkings Lt

foad |:] Pleiade - Page de con...

Ne pas utiliser les fonctions « page

précédente » ou « page suivante »
de votre navigateur.

e TR B e T D= TLE TN L DT ET:

/= || CiDocuments and SettingsiUtisateoriMes documner
jrion  Affichage  Fawvoris  Qukils @
S Favoris | 5% @] Aff... Q... i Bie... | Ao, ﬁ

@ Ease Eléve - ler degré

Les pop-up : Fenétres superposées qui s’‘ouvrent a certains moments pour saisir certaines
données.

Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons
de navigation (VALIDER, OK ou ANNULER).

m Annuler
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Outil Numérigue pour la
Direction de I’Ecole

Les notions

Direction générale de I'enseignement scolaire — Bureau de la maitrise d'ouvrage des systémes d'information 11/43



ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS « OUTIL NUMERIQUE POUR LA

DIRECTION DE L'ECOLE »

Dans « Outil Numérigue pour la Direction de I’'Ecole », un éléve passe par différents états
administratifs au cours des processus d’inscription, d’admission et de radiation.
Voici un tableau récapitulatif des états administratifs de I'éléve dans « Outil Numérique pour la

Direction de I'Ecole ».

Module Mairie

Module
directeur

En attente

-

Inscrit

Mis en admissibilité

L|

Admis accepté

L|

Admis définitif

I.|

Radié

Etat administratif de I’'éléve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

En attente

Un éléve est en « attente »
quand la mairie procede a son
inscription et différe son
affectation dans une école.
L’éléve est alors dans l'attente
de cette affectation.

La mairie
o Affecte I’éléve dans une ou plusieurs écoles de son territoire
e Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions
Le directeur
¢ Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éleve
e Ne peut effectuer aucune autre action le concernant

L’éléve n’est pas dans ’école.

Inscrit

Un éléve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) par le
maire de la commune dont
dépend(ent) I'(les) école(s).

Inscrit inactif

Un éléve est inscrit inactif
dans une école de référence par
le maire de la commune dont
dépend I'école.

La mairie:
e Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions,
¢ Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve,
e Renseigne les services périscolaires,
e Edite des listes,
e Edite le certificat d'inscription.
Le directeur
e Voit apparaitre le dossier administratif de I’éléve,
e Peut consulter le dossier administratif de I'éleve.

L’éléve n’est pas dans I’école.
Inscription inactive : L'éléve est inscrit inactif a I'école publique de

secteur (école de référence) et est inscrit dans une autre école qui
comporte une structure d'accueil adaptée a sa scolarité.
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Etat administratif de I'éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I’'éléve

Mis en admissibilité

Un éléve est mis en
admissibilité par un directeur
d’école lorsque que celui-ci
souhaite différer son admission
acceptée.

C’est le cas des enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis
acceptés en fonction des places
disponibles dans les
maternelles.

La mairie

e Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions,
e Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve,
e Renseigne les services périscolaires,

o Edite des listes.
Le directeur

e Consulte le dossier administratif de I'éleve,
e Modifie le dossier administratif de I'éléve.

L’éléve n’est pas dans I’école.

Admis accepté

Le directeur procéde a
I’'admission acceptée de
I’éléve.

La mairie

e Visualise I'éleéve dans le suivi des inscriptions,
e Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve,
e Renseigne les services périscolaires,

o Edite des listes.
Le directeur

e Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve,
e Répartit I’éléve dans une classe,
Edite des listes des éléves répartis dans une classe.

L’éléve est attendu dans I’école a partir de la date d’effet de
I’admission acceptée. I/ n'est pas encore présent dans |’école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éleve
dans I'école.

Il enregistre alors son
admission définitive.

La mairie

e Visualise I’éléve dans le suivi des inscriptions,

Edite des listes,

Le directeur

Consulte le dossier administratif de I'éléve,
Renseigne les services périscolaires,

Procéde a des extractions de listes.

Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L’éléve est comptabilisé dans les effectifs de I’école aprés sa
répartition dans une classe et dés réception de I'INE ou de sa

confirmation.

Radié

Le directeur a saisi la radiation
de I’éléve avec une date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la
demande de radiation de
I"éleve.

Le directeur

e Edite un certificat de
radiation,

e Visualise dans la gestion
courante I'éléve qui sera
effectivement radié a une
date d’effet différée (éléve
« radiable »).

L’éléve est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I"école jusqu’a
échéance de la date d’effet.

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée dans une autre
école avec une date d’effet
postérieure ou égale a la date
d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie
e Visualise I'éleve radié
dans le suivi des
inscriptions,
o Edite des listes des
éléves radiés.

Le directeur
Jusqu’au terme de
I'année scolaire en
cours, peut éditer un
certificat de radiation de
I’éleve radié.

L’éléve n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de I"école.

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée et d’une
admission définitive dans une
autre école.
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SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES

Les services de la mairie peuvent obtenir un suivi des états administratifs des éléves des écoles

de la commune.

Dans le menu « Eléves »,
cliquer sur le lien

« Consultation individuelle
des dossiers ».

—> ® Consultation individuelle des dossiers

Consultation du dossier d'un éleve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

® Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

® Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Vous devez saisir au moins un
des critéres : école, tout ou
partie du nom ou du prénom.

Les éléves correspondant aux
critéres saisis sont affichés.

L'état administratif est indiqué
dans la derniére colonne. —™——

Vous pouvez accéder au
dossier d’'un éléve en cliquant

sur son nom.
—

Recherche d'éléves

pnsulter le dossier d'un éléve
Nom

Ecole 0450818V Rechercher école
Prénom
_ Chercher |
Retour
Sexe Né(e)le Sigle Nom de I'école Niveau/Cycle Etat

0450818V - WON
HKOTSYPRUOVYM PS
45770 SARAN

Maternelle
publique

AB MIMICBY Eyoid 01/01/2000 Admission définitive

TS WON
AB WUAQUXWUIA Ukada M 01/01/2000 Maternelle XOTSYPXUOVY Admission définitive
D 45770 SARAN
. " 0450818V - WON
APA KiSIXUIGU Ypyuavfo M 01/01/2000 “‘EI’”E = KOTSYPXUOWYM PS Admission définitive
publique 45770 SARAN
Maternelle 0450818V - WON
AVUCLGIT Tuop M 01/01/2000 bli KOTSYPHUOWYM PS Admission définitive
T 45770 SARAN
s I 0450818V - WON
AX ADXAYIIU Qisguhy F 01/01/2000 ;.fif;gi: ROTSYPRUOVYM Ms Admission définitive

45770 SARAN
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LE DOSSIER DE L'ELEVE

Le dossier de I'éleve est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglets :

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité
an aYd I
Identification Responsables Année en cours

On y accéde par le menu « Eléves ».

Les dossiers accessibles sont les dossiers des éléves :
e Scolarisés (état « admis définitifs ») dans une école publique ou privée de la commune,
e Inscrits (états « inscrit » ou « inscrit inactif ») dans une école publique de la commune,
et dont la fiche administrative est nouvellement créée par la commune,
e Admis (états « mis en admissibilité » ou « admis accepté ») dans une école publique de
la commune,
e Radiés d'une école privée de la commune,
pour I'année en cours.

L'accés au dossier existant des éléves se fait en mode consultation uniquement.

Si besoin, il reviendra aux directeurs des écoles concernées d’apporter les modifications
nécessaires aux dossiers de leurs éléves (par utilisation du module directeur).

La fiche administrative de | Fleves
I’éléve peut étre consultée

par le premier lien dU————> ® Consultation individuelle des dossiers
menu « Eléves » Consultation du dossier d'un éléve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

*® Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

* FExtraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les €léves de votre commune

Au moins un des critéres

de sélection doit étre
renseig né_ Au moins un critére doit &tre sélectionné.
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Les éléves correspondant
aux critéres saisis sont
affichés. Cliquez sur le
nom pour accéder a la
fiche de I'éléve.

Recherche d'éléves

Consulter le dossier d'un éléve

Ecole Rechercher o |
Nom dupont

Prénom

‘I
:

Nom Prénom Sexe Né(e) le Sigle Nom de I'école Niveau/Cycle Etat
DUPONT Luc M 25/10/2013 - M5 En attents
‘gumNT Luc M 25/10/2013 Primaire publique M5 Mise en admissibilité
DUPONT Lue M 11/11/2014 M5 En attente

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés Page: 1

Onglet 1:
Identification

La fiche administrative
s’ouvre sur l'onglet

« Identification ». /
Cliquez sur les autres
onglets pour accéder aux
responsables et aux
informations de scolarité
de I'année en cours.

Consultation du dossier de Luc DUPONT

Identification Année en cours

Responsables

Situation administrative Adresse de résidence

Adresse 10 RUE MOLIERE
<« 45000 ORLEANS
o FRANCE

Date d'inscription  14/03/2018
Date d'sdmission définitive -

Identité

Sexe MASCULIN Assurance Individuelle
né(=) l= 25/10/2013
Attestation fournie  Non
Identité Iégale
Nom DUPONT
Hom d'usage -
Prénom(s]) Luc

Onglet 2 :
Responsables

Un éléve peut avoir au
maximum 3 représentants
Iégaux, 2 personnes a
charges et un nombre
illimité de personnes a
contacter.

Mais, il doit avoir au
moins un représentant
légal.

Consultation du dossier de Luc DUPONT

Identification Responsables Année en cours

REPRESENTANTS LEGAUX

“7

Civilité Portzble Domicile Travail
Nom DUPONT Téléphona 061414 14 14 02 38 27 27 27 02 38 34 34 34
Nom d'usage -
Prénom  Henry Courriel -
_ Adresse 10 RUE MOLIERE
Autorise & communigquer ses Oui 7 45000 ORLEANS

adrasses ¢ ERANCE

PERSONNES EN CHARGE DE L'ELEVE

Assistant familial

Civilits Portable Domicile Travail
Nem  FIXE Téléphane
Nom d'usage -
Prénom  Florence Courriel -

Adresse 10 RUE MOLIERE
s 45000 ORLEANS

o FRANCE

Onglet 3 : Scolarité de
I'année en cours

Consultation du dossier de Eyoid AB MIMICBY

Identification Année en cours

Responsables

MATERMELLE

PETITE SECTION
SNIFWA 9 PIPANECRE
MADAME SUFU Hetyrehhu

Cycle
Hiveau
Classe

Enseignant

Décision de passage -

Informations périscolaires

Garderie matin  Oui
Garderie soir Oui

Restaurant scolaire Non
Etudes surveillées Non
Transport scolaire Non
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Outil Numérigue pour la
Direction de I’Ecole

Les fonctionnalités
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GESTION

DES DONNEES PERISCOLAIRES DES ELEVES

Les services périscolaires correspondent aux services qui peuvent étre prises en charge par les
mairies : garderie, études surveillées, restauration scolaire, transport.

Les services périscolaires sont modifiables de fagon individuelle uniquement.

REMARQUE : une mai

rie ayant mis en ceuvre linterface aller-retour mairie ne peut pas

modifier les activités périscolaires des éléves par utilisation directe de ONDE.

Les éléves pour lesquels
cours :

e Les éleves scolari

la mairie peut modifier les services périscolaires sont, pour I'année en

sés (état « admis définitifs ») dans une école publique de la commune,

Les éléves inscrits (états « inscrit » ou « inscrit inactif », « mis en admissibilité » ou

« admis accepté ») dans une école publique de la commune.

Les services périscolaires | Cleves
de I'éléve peuvent étre
modifiés par le lien * Consultation individuelle des dossiers
R Consultation du dossier d'un éléve
« Services
périscolaires » > & Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve
* Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF
* Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune
Au moins un des critéres Recherche d'éléves

de selection doit étre —__|
renseigné.

Cliquer sur le nom de
I’éléve pour accéder a ses
services périscolaires.

T~

Consulter le dossier d'un éléve

\ Ecole

Nom

0450818V | | Recheicher cole |

Prénom

Prénom Sexe Nom de I'école

Né(e) le

Maternelle 0450818Y - WON XOTSYPXUOWYM
A CLWYIP ceh M 01/01/2000 publique 25770 SARAN MS
ELYGSAEUY ’ Maternelle 0450818Y - WON XOTSYPXUOWYM
LSEFHDOUA  ©®M o LY publique 45770 SARAN ik
| Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés Page: 1
iFi Informations relatives aux services périscolaires pour Ceh CIWYIP
Pour modifier les " P
informations, cliquer sur _Reigg | Mocier |
le bouton « Modifier ». — Efomations
Nom : CIWYIP Sexe : MASCULIN
Prénom : Cel Date de naissance : 01/01/2000
Cycle : CYCLEI Niveau : MS

Services périscolaires
Garderis matin  Oui
G: sair Oul

= Non
Oui
Oui

Etudes
Restaura
Transport scolsire

Les services périscolaires
sont alors accessibles
pour modification.

Cliquer sur le bouton

« Valider » pour
sauvegarder les mises a
jour effectuées

Informations relatives aux services périscolaires pour Ceh CIWYIP

MASCULIN
01/01/2000
MS

Sexe
Date de naissance
Niveau :

Prénom :

Cycle : CYCLEI

Services périscolaires

i@ Non
Non
Non
Non
Non
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EDITION ET EXTRACTION DES ELEVES

EDITION

La fonctionnalité Eléves

« Edition de listes »

vous permet I’édition # Consultation individuelle des dossiers

de listes d'éleves de Consultation du dossier d'un éléve

votre commune, a ® Services périscolaires

I’écran et en format Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

PDF téléchargeable. \\ Edition de listes

Edition de listes d'éléves su format PDF

* Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les €léves de votre commune

Vous pouvez Editer des listes d'éleves Pour changer lordre de tri,
combiner entre eux sélectionner le critére puis utiliser
les critéres de Année scolaire 2042015 ~ * / les boutons « Haut » et « Bas ».
sélection et modifier cole e | .

le critére de tri. cycle

Critére de tri

Choix de la liste Liste des éléves par service périscolai -|*
Service périscolaire Garderie matin .| *
 Chercher |
Plusieurs listes sont Editer des listes d'éléves
disponibles.
Année scolaire 20142015 - *
Ecole Rechercher écale
Niveau -
Cycle -
Critére de tri ﬁﬁeau %Il
Choix de la liste Liste des éléves par service pérscolai ~|*
Service périscolaire Lste des éléves par service pénscolaire
Liste des éléves domiciliés et non domiciliés dans la commune
Liste des éléves scolarisés dans la commune et admis défintivement
Liste des éléves radiés de la commune sur une période
Liste des éléves dont linscription est inactive
. .. Ecol
Selon la liste choisie, Chitbre do Coole Ha
les critéres de tri — mee e Hiveau ; B
\> Commure de résidence
peuvent va rier, et Choix de la liste Liste des eleves dont linscription est inactive v |

des critéres de

sélection _Cheicher |
complémentaires :
N -Flah:u
peuvent vous etre\
demandés.
Ecole Haut

Critére de tri Ge E‘I

Choix de la liste i | [l *

Période

__Chercher |
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Les éléves
correspondant aux
critéres de sélection
sont affichés, selon
I'ordre de tri choisi.

Cliquez sur le numéro
de page pour passer
de l'une a l'autre. ™~

Cliquez sur le lien
pour teler:‘h‘arger la_|
liste des éleves en
format PDF.

Liste d'éléves domiciliés ou non domiciliés dans la commune

Année scolaire a2 vt

Ecole 0450818 Rechercher école |

Niveau v

Cycle v
Ecole

¢ Commune de résidence [Haut |

ritére de tri Cycle Bt |

Niveau |

Choix de la liste Liste des éléves domiciliés et non domiciiés dans la v *

Commune de

Prénom résidence

Sexe Né(e)le

Nom de I'école Niveau/Cycle

0450818V - WON XOTSYPXUOWYM

QIRDAIL Oeygka F  01/01/2000 Maternelle publique 45770 SARAN GS Fleury-les-Aubrais
AYUCLGIT Tuop M 0170172000 Maternelle publiqgue MSOBlBV;SV;;);USXA%TfJPKUOVYM Pz Orléans
E:E:ET’L’I‘:&V Sowogiry F  01/01/2000 Maternelle publique MSUBlBU;5g§)I;\ISXA(;TnSJPKUOVYM PS Orléans
TYDOH Lejwayn Geyk F  01/01/2000 Maternelle publique MSOBlBV;SV;?;USXA%TASJPKUOVTM PS5 oOrléans

IK & Tovadu M 01/01/2000 Maternelle publique MSOBlBV;SV;;);USXA%TfJPKUOVYM HME Orléans
YUZOVYW Pitmyxa F 0170172000 Maternelle publique msusmuq—s\;;)';\lsxnta?'}rpxuovm GS oOrléans
WISOEGID g F 01/01/2000 Maternelle publique D¢S0SLEY [ WON XOTEIPRUGUYH PS Sail';t_’ ;ﬁ:‘ﬁ;ﬂe’
GYMTYIKYD Mirq M 01/01/2000 Maternelle publique +90018Y 2 MON HOTS PRUOVTM PS Saran
JAYTXU Olgok F D(1/2000 Maternelle publique 0450818V‘;sv;?DNSXA%&SJPXUOVYM PS Saran
JIYPIXP Ufsu F  01/01/2000 Magernelle publique EI45E|818UA;SV;;]DNSXAC;‘;SJPXUOVYM Ps Saran
KADGI Puwba F 01/01/2000 Maternelle PO °450813Vgs"gfuNSx&?JpxUOWM PS Saran
:ﬁﬁl;(ll:li:s Zhujuwjoka F  01/01/2000 Maternelle publique i SISVJSV;'?DNSXAC:{I;SJPXUOVYM P Saran
KDSOASA Pufek M 01/01/2000 Maternelle publique 4SBTV - WTLEOTEVPHLOVTH Ps saran

BYI Xuhumyr M 01/01/2000 Maternelle publique (ARG = WO e T PS Saran

Remarque sur la

« Liste des éléves
radiés de la
commune sur une
période » : Les
éléves ayant été
radiés sur la période
choisie sont listés, y
compris s'ils ont
ensuite été inscrits ou
admis dans une

nouvelle école.

Editer des listes d'éléves

Année scolaire 0112012 | *

Ecole _ Rechercher écale

Niveau L

Cycle v/

Ecale
Critire de ti e [Haw |
ritere de tn Niveau Bas

Choix de la liste Liste des éleves radies de la commune sur une pénode ~ "

Période Du: | | B A |E
_Cheicher |
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EXTRACTION

La fonctionnalité

« Extraction » vous
permet d’obtenir un
fichier (au format CSV)
contenant I'ensemble
des informations
relatives aux éléves de
la commune.

® Consultation individuelle des dossiers
Consultation du dossier d'un éléve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

® Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

® FExtraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les €léves de votre commune

L’extraction des éléves
de I'année en cours
vous permet d’obtenir
les informations sur les
responsables ou les

aAnnée scolaire | 20112012 | *

Niveau v |
Cycle v

Secte

P Etat administratif v
elev_es des .SGE:teurS Ecole | Rechercher écols |
public et prive. Catégorie () Responsable @ Elive
Chercher
Pour le secteur privé, Fetow
seuls les états
« admission définitive »
et « radiation » sont
proposeés.
L’extraction des éléves
de I’'année suivante ne ) _ i
vous donne accés prnée scolanre I Slet
gu’aux éléves du Cycle =
secteur public. P secteur .
Etat administratif v
Ecole Rechercher école I
Catégorie (yResponsable (3 Eleve
Chercher
Rietour
Aprés sélection des
criteres, cliquer sur le Année scolaire | 20112012 ¥ *
bouton « Chercher ». Niveau [PS v
Cycle | wl|
i i [PUBLC ~] *
Cliquer sur le lien pour ) Secteur. = :
, , Etat administratif | Admission définitive d
acceder aux donnees Ecole] e e
extraites. \ Catégorie ()Responsable (3)Eléve
_Chescher |
Remarque : Retour

L’extraction se base sur
I’état courant de I'éleve
dans la commune : par
exemple, une extraction
des éléves sur le critére
« radiation » ne
ramenera que les éléves
actuellement radiés
pour la commune, et
pas ceux ayant été
inscrits ou admis dans
une nouvelle école de la
commune apreés cette
radiation.

Extraction correspondant aux critéres

xtraction - format CSV]

L'extraction se compose de trois parties : une partie contenant les éleves et
leurs responsables physiques, une partie comportant les éléves et leurs
responsables moraux, une partie contenant les éléves ayant des personnes a
contacter en cas d’urgence.

L'extraction sur I'année N+1 comporte tous les éleves potentiellement présents
dans les écoles publiques de la commune |'année suivante :
e Les éleves inscrits sur N+1 (en attente, inscrits, mis en admissibilité ou
admis acceptés),
e Les éleves admis définitifs (sur N), ayant un passage de niveau saisie
par les directeurs dans laquelle il est précisé que les éléves ne quittent
pas |'école.
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INSCRIPTION

L'inscription scolaire concerne un éléve. Elle est sous la responsabilité du maire.

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de |'éleve ou ses représentants légaux. Apreés vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et
délivre un certificat d’inscription. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

L'inscription d’un éléve se compose de deux phases : en premier lieu la création de la fiche
administrative, puis la création de l'inscription en elle-méme.

REMARQUE : une mairie ayant mis en ceuvre l'interface aller-retour mairie ne peut pas créer la
fiche administrative, ni procéder a l'inscription des éléves de la commune par utilisation directe
de ONDE.

La recherche des éléves, préalable a la création éventuelle d'une fiche administrative, rameéne
les dossiers de tous les éléves de la commune :

e Créés par la commune et en état indéfini,

e Scolarisés ou inscrits dans une école publigue de la commune pour I'année scolaire N+1
(états « en attente », « inscrit », « inscrit inactif », « mis en admissibilité » ou « admis
accepté »),

e Scolarisés ou inscrits dans une école publique de la commune pour |'année scolaire N
(états « en attente », «inscrit », « inscrit inactif », « mis en admissibilité », « admis
accepté », « admis définitif », « radié » ou « radiable »),

e « Admis définitifs » ou « radiés » d’une école privée de la commune pour |'‘année
scolaire N,

e «radiés » d’une école publique ou privée de la commune pour les années scolaires N-1 a
N-9 (« radié »).

Les inscriptions sont Inscription

gérées individ Ue”ement, * Gestion individuelle des inscriptions

cliquez sur « Gestion | ¥ Gestion de |a fiche administrative et de linscription d'un éléve
individuelle des/ ® Suivi des inscriptions et des admissions
inscriptions ». " Totitement alabl fes nscriptions on stints
Avant de pouvolr creer Recherche d’éléves

une inscription pour un
éléve, vous devez d'abord
vérifier qu’aucune fiche
administrative n’eXiste Recherche pour I'année scolaire 2018-2019
pour cet éléve.

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
&5 -
Indiquez obligatoirement_—
le nom et le prénom de
I'éléve.
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Premier cas possible :
n’est donc pas trouvée.

L'éléve n'a jamais été inscrit dans la commune, sa fiche administrative

Le message « Aucun
élément trouvé » est
alors affiché.

Cliquez sur « Continuer
recherche » pour ~—
poursuivre.

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2018-2019

Sexe

a2l o= |

Nom * Prénom * Né(e) le

Luc

I Retour

lieu de naissance

I Retour Continuer recherche

Prénom

Aucun élément trouvé

La recherche est étendue
aux années scolaires
antérieures.

En fin de recherche
infructueuse, le bouton
« Nouveau » apparait,
cliquez pour accéder a la
création de la fiche
administrative de I'éléve a
inscrire.

—1

Recherche d'éléves

créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2008-2009

Sexe

-

Nom * Prénom * Né(e) le

FIX LuC

Prénom Lieu uc n=issance

Aucun élément trouvé

I Retour I MNouveau

Onglet 1 : Identification

Renseignez les données de
I'onglet Identification. — |

La commune de résidence
est par défaut la commune
courante (commune de la
mairie connectée).

Elle peut étre modifiée en
changeant le code postal,
puis en recherchant la
commune associée.

Cliquez sur « Suivant »
pour accéder a l'onglet
« Responsables ».

néle) le 07/0y2014  [T0) * (e s 13/02/1596) 3
et Lieu de naissance

Création de la fiche administrative de I'éléve

Identification

e | e

*
-

Nom de famille  FIX Pays FRANCE

Paint de
remise

Prénom 1 LUC Me appartement, escalier, étage, chez, ...

Prénom 2 Complément Entrée, batiment, immeuble, résidence

Prénom 3 . 10 RUE MOLIERE
Ne et voie
Hom d'usags

Sexs  (O) FEMININ @) MASCULIN *

Lieu-dit Lieu-dit, baite postale

de postal 45000

Localité EP'LE‘WS

Pays FRANCE =
Bzt ‘[]45-LDIREI' -
Commune 45234 - Orléans ®

Suivant >>

Onglet 2 : Responsables

Chaque éléve doit avoir au
moins un représentant—]
Iégal (limité a 3).
Il peut également avoir ___|
une personne responsable
(limitée a 2).

Creéation de la fiche administrative de I'éléve

Identification b JECELLILS T L

I + Représentant [égal + Perzonne en charge

(liste vide)

Valider I Annuler

Si les services de la mairie
valident I’écran sans
rattacher de personne
responsable a I'éleve, ce
message d’alerte s’affiche.
Il est nécessaire d’'ajouter
au moins un représentant
Iégal pour valider cette
étape.

Création de la fiche administrative de I'éléve

* L'éléve doit avoir au moins un représentant légal.

Identification

[d4 Responsables

+Représentantlégal | | +Personne en charge

REPRESENTANTS LEGAUX
(liste vide)

PERSONNES EN CHARGE DE L'ELEVE

(liste vide)

<< Précédent Valider Annuler
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Le responsable de I'éléve
peut étre une personne
physique ou morale.

Dans les deux cas le
directeur doit effectuer
une recherche sur le nom
et prénom de la personne
responsable de I'éléve ou
sur l'intitulé de la
personne morale afin de
vérifier si elle n’est pas
déja présente dans la base
de données.

Rattachement d'un représentant légal

Personne responsable [ EGLE L GIETE
Nouviau

Nom * Prénom

dupent Henry Lhercher

Adresse de résidence

Aucun responsable trouvé

I S
Rattachement d'une personne en charge de I'éléve

Personne responsable 3N BIE]E)
[Mouvean

Nom * Prénom

Estelle

dresse de résidenc

Aucun respunsable trouve

nuler

Représentant légal
2 cas possibles :

1 - Les responsables ont
déja eu un enfant inscrit
dans la commune et dans
ce cas, il faut utiliser la
fiche existante.

2 - Les responsables n‘ont
jamais eu d’enfant inscrit
dans la commune et dans
ce cas, la recherche
s’avere infructueuse. I
faut renseigner les champs
de la fiche de la nouvelle
personne responsable.
Pour cela, il faut inscrire
ses informations
personnelles, son lien avec
I’éléve et sa volonté de
communiquer ou non ses
adresses.

Nouvelle personne responsable

Civilité () MME (&) M. * Adresse inconnua
Mom  FIX = Pays FRANCE - *
Erénom  MAURICE * Point de remise N®appartement, escalier, étage, chez, ...
Mom d'usage Complément Entrée, batiment, immeuble, résidence

Courriel e et voie 10 RUE MOLIERE *

Lieu-dit Lieu-dit, boite postale
Code postal 45000 *
Localité  ORLEANS =
Portable Domicile Travail

Téléphone

Lien avec |'élave * -

Communication des adresses

Autorise & communiquer ses adresses . = .
(adresse postale et courrel) © Oui @) Non @ Mon renseigné

I Valider I Annuler

Personne en charge

Pour ajouter une nouvelle
personne en charge dans
la base de données, il faut
ajouter ses informations
personnelles et son lien
avec l'éleve.

Nouvelle personne responsable

Civilité @ MME ) M. * Adresse inconnue
Nom  FIX = Pays FRANCE - *
prénom  Estelle = Point de remise N®appartement, escalier, étage, chez, ...
Mom d'usage Complément Entrée, batiment, immeuble, résidence

Courriel N et voie 10 RUE MOLIERE *

Lisu-dit Lieu-dit, boite postale
Code postal 45000 *
Localité  ORLEANS *
Portable Domicile Travail

Téléphons

Informations du rattachement

Lien avec |'éléve *

Vahder nu\er
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Si le représentant légal
existe déja (il a déja eu un
enfant inscrit dans la
commune), il faut :

o Le sélectionner,

e Renseigner le type de
rattachement,

e Renseigner son (dés)
accord pour la
communication de ses
adresses,

e Puis valider le
rattachement a I'éléve
en cours de création.

Rattachement d’un représentant légal

LTI R0 G 10 S Personne morale

I MNouveau

Nom * Prénom
upont
Prénom Adresse de résidence
- 10 RUE MOLIERE
# MME DUPONT Eugénie 45000 ORLEANS T
. 10 RUE MOLIERE
ie) U D R 45000 ORLEANS T
. 10 RUE MOLIERE
@ MME DUPONT Eugénie 45000 ORLEANS w
- 10 RUE MOLIERE
@ M. DUPONT Marcel e R w
Enregistrements 1 a 4, sur 4 trouvés Page: 1

Informations du rattachement

Lien avec |'élave * -

Communication des adresses

Autorise & communiquer ses adresses  _ . . -
5 = proal = e © ) Oul ) Non @ Non renseigne

Valider I Annuler

Si la personne en
charge de |'éléve existe

déja (il a déja eu un

enfant inscrit dans la

commune), il faut :

o Le sélectionner,

e Renseigner le type de
rattachement,

e Puis valider le
rattachement a I'éléve
en cours de création.

Rattachement d'une personne en charge de I'éléve

L RS U ES LY Personne morale

—

=
=]
=

Nom * Prénom

dupont

Adresse de résidence
10 RUE MOLIERE

Civilité

Prénom

oo E— Fugsnie 45000 ORLEANS w
10 RUE MOLIERE

o DUEONT A 45000 ORLEANS w
® s 10 RUE MOLIERE

oo DUPONT Fugénie 45000 ORLEANS w

M. DUPONT Marcel 10 RUE MOLIERE o

— 45000 ORLEANS

Enregistrements 1 a 4, sur 4 trouvés

Informations du rattachement

Lien avec 'éleve * -

I Valider Annuler
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Dans les deux cas, l'onglet
Responsables s’affiche,
avec le responsable créé
ou sélectionné.

Cliguer de nouveau sur
« Ajouter » pour
rattacher les autres
responsables de I'éléve.

« Valider » pour passer a—
la création de l'inscription
proprement dite.

Création de la fiche administrative de I'éleve

Identification GGG

nne en charge

REPRESENTANTS LEGAUX

Tien avec Televe

Détacher

_ . Adresse
ilits @ ® M.* I
Cilité @ MME () M. e —
Nom FIX * Pays  FRANCE - =
B Point d: - .
Prénom  Estelle = OIME 22 o appartement, escalier, étage, chez, ...

remise

Nom d'usage Complement Entrée, batiment, immeuble, résidence

Courriel N° et voie 10 RUE MOLIERE *
Lieu-dit Lieu-dit, boite postale
Code postal 45000 b
= ORLEANS *
Autorize 2 = - =
storise & communiquer ses g o T 3

adresses (adresse postale et .

courrie) "ENSEldnS

Portable Domicile Travail

Téléphone

RSONNES EN CHARGE DE L VE
n avec ARDE IFANT

Civilité @ MME ©) M. * Adresse incannue
Nom  DUPONT = Pays  FRANCE - *
Prénom  Eugénie *  Point d= remise N°appartement, escalier, étage, chez, ...

Nom d'usage Complement Entrée, batiment, immeuble, résidence

Courriel e et voie 10 RUE MOLIERE s
Lieu-dit Lieu-dit, boite postale
Code postal 45000 =
Localité  ORLEANS s
Portable Domicile Travail
Téléphone 06 38 33 33 38 0238272727 0238343434

I S

Chaque éléve peut avoir
au maximum :

¢ 3 représentants légaux,
¢ 2 personnes en charge.

Contréle du nombre de représentants légaux

Le nombre maximum de représentants légaux rattaches a I'éléve est atteint.

(1] 3 représentants [égaux maximum peuvent étre rattachés & ['éléve

Contréle du nombre de personnes en charge de

Le nombre maximum de personnes en charge rattachées a I'éléve est atteint.

v 2 personnes en charge maximum peuvent étre rattachées 3 ['éléve

Chaque éléve doit avoir au
minimum un
représentant légal.

Création de la fiche administrative de I'éléve

* L"éléve doit aveir au moins un représentant légal.

[d Responsables

T Représentantlégal | | +Personne en charge
REPRESENTANTS LEGAUX

(liste vide)

PERSONNES EN CHARGE DE L'ELEVE

(liste vide)

[ o e

L'inscription est créée en
cliquant sur le bouton

« Nouveau » \

Fiche administrative de LUC FIX

Identification Responsables

Retour
e

FIX
LUC
Nom d'usage =
Sexe MASCULIN

Né(e] e 17/01/2014

Adrass= 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
of FRANCE

Situation administrative

Jom de famille
mreeaqs

Lieu de naissance
Inscrit inactif

Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans
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Vous devez tout d’abord
renseigner I'année scolaire
sur laquelle porte

Création de l'inscription de Luc FIX

Scolarité demandée

I'inscription (année
scolaire en cours ou a
venir).

Précisez les écoles dans ___|
lesquelles I'enfant doit étre
inscrit.

Remarque : si aucune
école n’est sélectionnée,
I'inscription est « en
attente ». Ces inscriptions
seront ensuite gérées par
la fonctionnalité « Suivi
des inscriptions en
attente ».

—Jp  amnée scolaire 3382019 v
CYCLEL CYCLEDT CYCLEII
TOUTE PETITE SECTION () (COURS PREPARATOIRE ©)  COURS MOYEN 1ERE ANNEE ()
PETITE SECTION 3 COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE © COURS MOYEN 2EME ANNEE ©
MOYENNE SECTION ) COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()
GRANDE SECTION £
=

Garderiematn € 0ui ©Non Date deffet dinsciption (=
Garderiesor © Oui € Non
Etudes sunveilées © 0ui O Non Mise en liste dattente £ 0ui @ Non *
Restaurant scolaire  ©) Oui ©) Non
Transport scolaire @ Oui  ©) Non

Valider Annuler

Seules les écoles
publiques de la commune
sont listées.

Plusieurs écoles peuvent
étre retenues.

« Valider » le choix des
écoles dans lesquelles —
I'enfant est inscrit.

Affectation d'écoles

Sel

Identifiant Nom de I'école Adresse

O 04500538 Maternelle publique RAIRN TEU WO DALLUAT ZIUAW 45770 SARAN

] 0450818 Maternelle publique WO ROTSYPRUOVTM 422 WAY WYC LAXLACFOTLIL 45770 SARAN
O 04511a65K Elémentaire publiqus WIIQH 530 MOE 31 BY CEGYTAFU 45770 SARAN

] 04511667 Elémentaire publique ZQURA JEARPYCH 947 PIA Z1 DBUTY COYIBOGR 45770 SARAN
D 04511672 Maternelle publique BIAXD DULUTQIZG 618 RTY TU IZ¥KO CUQCTTPI 45770 SARAN
O 0451180MN Elémentaire publique HEX JOKDOQRAEWIR 6848 00 BYT LISBARDOOFEM 45770 SARAN
O 0451412R Maternelle publique QIKHED GYRIOK BAU KU WPOMNR LYk 45770 SARAN

Enregistrements 1 a 7, sur 7 trouvés

Walider Annuler

Les écoles choisies sont
affichées.

Renseigner
obligatoirement la date
d’effet de l'inscription, et
les services périscolaires.

« Valider » la création de
I'inscription. D

Création de I'inscription de Luc FIX

Année scolaire 0182019 « *

CYCLET CYCLETI CYCLE I
TOUTE PETITE SECTION () COURS PREPARATOIRE )  COURS MOYEN 1ERE ANNEE
PETITE SECTION © COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE ) COURS MOYEN 2EME ANNEE
MOYENNE SECTION (7 COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE (7
(GRANDE SECTION £

Garderiematn € 0ui ) Non Date deffet dinscription (m=k
Garderie soir () Oui ) Non
Ftudes suwewHa_Es ©0ui ©Mon Mise en liste d'attente  ©) Oui @ Mon #
Restaurs & Oui 1 Non
Transport scolaire ) Qui 1 Y

Valider Annuler
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Le certificat d’inscription
scolaire peut étre édité en
cliquant sur le lien

« Certificat ».

Ce dernier est rew

parents qui le donneront
au directeur de I'école
dans laquelle ils
scolariseront leur enfant.

Vous pouvez supprimer ou
modifier une inscription en

Fiche administrative de LUC FIX

Identnication Responsables

Retour Modifier

Adresse 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS

V’ FRANCE

alentité

Nom de famille FIX
Prénoms LUC
Nom d'ussgs -
Sexe MASCULIN
Ne(e) le 17/01/2014

Situation administrative

cliquant sur le lien
constitué par la date
d’effet de l'inscription.
Vous pouvez vous reporter
aux chapitres

« Modification d'une
inscription » ou

« Suppression d'une

inscription ».

— 03/09/2018 comficar | K

S— P
Bicartament LOIRET :

Commune 45234 - Orléans EXEI O trscrit inactf
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Fiche administrative de LUC FIX

Cas particulier des
éléves inscrits inactifs

Iden tiol Responsables

Retour Modifier

) [ Tdemite ]|  Adressederésidence |
Cocher la case « Inscri

= = . Nem de famills FIX Adresse 10 RUE MOLIERE
inactif » avant de cliquer ~— Zrinems LG P ooems
sur le bouton SerTTRaCULIN

Neé(e) le 17/01/20

« Nouveau » '
03/09/2018 Certificat

Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département LOIRET

Commune 45234 - Orléans ES
Vous devrez affecter une SR D Gl

et une seule école a I'éléve

0
&

Identifiant Nom de I'école Adresse

(boutons radio) q ui sera O 04500888 Maternelle publique RAIRN TEU WO DALLUAT ZIUAY 45770 SARAN
son éCOIe de référence © 04508184 'Maternal\e publique  WON XOTSYRXUOVYM 422 WAY WYC LAXLACFOYLIL 45770 SARAN
" > O 0451185% Elgmentaire publique  WIIQH 530 MOE 51 BY CEGWTAFU 45770 SARAN
@ 0451166Y Elgmentaire publique  ZQURA JEARFYCH 347 PIA ZI DBUTY COYIBOGR 45770 SARAN
O 04511872 Maternelle publique  BIAXO DUUTQIZG 618 RYY TU JZYKO CUOCTYR] 45770 SARAN
O 0451180M Elémentaire publigue  XEX JOKDOQXAEWIP 649 SO0 BYT LISBARDOOFEM 45770 SARAN
O n451412R Maternelle publigue  QIKXEQ GYMIOK BAU NU VPONR LWYK 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 7, sur 7 trouvés

Anruler

Création de I'inscNgtion inactive de Luc FIX

Année scolare 29182019 v *

Dans ce cas particulier, il
n'y a pas besoin de
préciser si |I'éléve est mis
en liste de d’attente ou

non. \

CYCLET CYCLED CYCLE I

TOUTE PETITE SECTION ©) COURS PREPARATOIRE ©)  COURS MOYEN 1ERE ANNEE
PETITE SECTION ©  COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE ©)  COURS MOYEN 26EME ANNEE O

MOYENNE SECTION )  COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE )

GRANDE SECTION ©

Primaire publique ECOLE PRIMATRE PUBLIQUE

Garderiematin - (& Oui ) Non
Garderiesor O 0ui ©)Non
Etudes survellées 0 0ui ©)Non
Restaurant scolare ) Oui ©)Non
Transport scolare 0 Oui &) Non

A la validation de la [vaider [ |
création de l'inscription,
un mail est envoyé a \
I’école de référence pour

I'informer de la saisie de
cette inscription inactive
(génération d’un courrier

3

&ation de I'inscription inactive LUC FIX

Information a I'école de référence

SI Ilécole n Ia pas d Iad resse L'inscription inactive a bien été enregistrée. Le courrier ci-dessous est & envoyer a |'école de référence DES GRANDS :
mail). Le courrier est

r . Courrier pour I'école de référence - format PDF

également accessible en £

format PDF sur en cliquant
sur le lien suivant. —— ]

Fiche administrative de LUC FIX

Identification Responsables

Retour Modifier
e Naresee a2 resaence

oM etaglle  FIX Adresse 10 RUE MOLIERE
Prénoms L0 _+ 45000 ORLEANS

Nom d'usage - of FRANCE
Sexe MASCULIN
né(e) le 17/01/2014

L’éléve est noté comme
« Inscrit inactif ». —

Situation administrative

=

28/11/2018 Certificat ”_ Inscrit inactif)
i

Pays FRANCE
Départernent  LOIRET

- g
ommune 45234 - Orléans Inscrit inactif
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Deuxiéme cas possible : L'éléve a déja été inscrit dans une école de la commune. Sa fiche
administrative est donc trouvée par la fonction de recherche. Il ne reste plus qu’a créer sa
nouvelle inscription.

Dans l'onglet

« Inscription »/« Gestio
n individuelle », il faut
faire la recherche de
I’éléve avec son nom et

Recherche d'éléeves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2018-2019

A i Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
son préenom. S'il est o " = .
enregistre, 1l sera affiche
dans la liste. Il suffit de = - = - :

R Nom Prénom Né(e) le Sexe Lieu de naissance Etat

Cllq uer sur son nom pour — puront Lue 11/11/2014 M 45234 - Orléans Mise en admissibilité
aCCéder é sa fiche Enregistrements 1 3 1, sur 1 trouvés Page: 1
administrative. [Remor [ Connoar recrde |

Cliquer sur « Nouveau »
pour créer la nouvelle
inscription pour |’é|éve\ Fiche administrative de Luc DUPONT
La procédure est ensuite Identificaiinn Responsables
similaire a la création ~——_ e o
d’une l'inscription pour un

Retour Modifier

. .., Nom de famille DUPONT Adresse 10 RUE MOLIERE
éleve nouvellement créé Prénams Luc Guillaume . 45000 ORLEANS
* Nom d'usage - o FRANG

Sexe MASCULIN
Né(e) = 11/11/2014 Situation administrati
won ministrative

Remarque : Tant que
I’éléve n’est pas admis

Lieu de naissance

=%
14/09/2018 Certificat }
[Eag

deflnltlf, Sa fIChe R Départz:aa:st Eg?gé—:rE - [F] inserit inactif
administrative peut étre CommuIE S5aeT Orleans

modifiée : cliquer sur le
bouton « Modifier »
présent sur les onglets
« Identification » et
« Responsables ».
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Troisiéme cas possible : Une fiche administrative est trouvée par la fonction de recherche,

vous poursuivez donc la création d’une nouvelle fiche.

Si les cing champs
fondamentaux (nom,
prénoms, sexe, date et
lieu de naissance) sont
identiques a ceux d’un
éléve déja existant dans la
commune, un message
d’erreur vous alerte sur la
présence d’un homonyme.

Vous avez la possibilité de
continuer la saisie en
cliquant sur « OK » ou
d’annuler celle-ci (boutom—
« Annuler »).

Si vous décidez de
continuer, assurez-vous
au préalable qu'il ne
s'agit pas du méme
éléve, afin de ne pas
créer une nouvelle fiche
en doublon d'une fiche
existante.

Identification

Nom de famille
Prénom 1
Prénom 2
Prénom 3

Nom d'usage

Sexe

DUPONT
Lc

Guillzume

(©) FEMININ @ MASCULIN *

Création de la fiche administrative de I'éleve

o Pays  FRANCE

= Deimt A i e

r_dtac

@ Base Eléve - Ler degré - Mozilla Firefox
QP

Un ou plusieurs homonymes existent déja. Voulez-vous

néanmoins continuer la création en cours ?

i & 5 - ’ - . ’
(i) diff-frt-2.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_mairie/;

l -
=]

)

[ o< ]
Pays  FRANCE -
Département '045-LOIREI'
Communs 4524 - Orians *
Suivant »> Annuler

Adresse de résidence

*
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SUIVI DES INSCRIPTIONS ET DES ADMISSIONS

La fonctionnalité

« Suivi des inscriptions et des admissions »

permet le suivi

inscriptions et des admissions pour I'année en cours et pour I'année suivante :

Si l'état sélectionné est « en attente », <« inscrit », <« inscrit

inactif »,

des

« mise en

admissibilité » ou « demande d’admission acceptée », seuls les éléeves des écoles

publiques sont listés,

Si I'état sélectionné est « admission définitive » ou « radiation », les éléves des écoles

publiques et des écoles privées de la commune sont listés.

Dans l'onglet
« Inscription »/« Sui

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

vi des inscriptions et
des admissions »

»
» ® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des &léves en attente

Saisir les critéres de
sélection et cliquer sur
« Chercher ».

Les éléves qui
répondent aux critéres
de sélection sont
affichés. Cliquer sur le
nom d’un éléve pour
accéder a sa fiche
administrative

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire 20142015 ~

Nom Fix Services périscolaires
Prénom Garderie - matin ) Qui @ MNon
Sexe - - soir () Qui @ Mon

Etat - Etude surveillée ) Oui Nan
Identifiant de I'école Rechercher école Restaurant scolaire Mon
Transport scolaire ) Qui Man
Nom Prénom Né{e) le Sexe Etat Date effet Sigle Nom de I'école
B Elémentaire 0451165X - WIIQH
FIX NORAH 01/01/2000 F Inscrit 04/09/2012 publigue 45770 SARAN
- . Elémentaire 0451165% - WIIQH
FIX Jason 01/01/2000 M Inscrit 04/10/2012 publigue 45770 SARAN
" Elémentaire 0451166Y - ZQURA JEARPYCH
FIX Jason 01/01/2000 ] Inscrit 04/10/2012 publique 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 3, sur 3 trouvés Page: 1

Cliguer ensuite sur le
lien constitué de la
date d’effet pour
accéder a son

inscription. \

Fiche administrative de Jason FIX

Identification

Responsables

Retour difier
Rirese de résiionce
Homn de famille FIX Adresse 1 rue des écoles
Prénoms Jason
NonT age - Code postal 45770
Sexe a LIN Commune Saran
Né(e) le 01/01/200W Pays FRANCE

Situation administrative

—
For

04 012 Certificat
ks

T O inscrit inactif

Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans

Direction générale de
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MODIFICATION D'UNE INSCRIPTION

Tant que I’éléve est a I'état « inscrit » ou « inscrit inactif », la mairie peut modifier l'inscription

qu’elle a créée.

REMARQUE : Une mairie ayant mis en ceuvre linterface aller-retour mairie ne peut pas
modifier I'inscription des éléves de la commune par utilisation directe de ONDE.

On accéde a la

modification de

I'inscription par :

e L'onglet « Gestion
individuelle des

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de |a fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

_ . - /a ® Suivides inscriptions et des admissions
inscriptions » ou 7

e L'onglet « Suivi des
inscriptions et des
admissions ».

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des éléves en attente

Dans les deux cas,
cliquez sur le nom de
I’éléve pour accéder a
sa fiche.

A

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2012-2013

Prénom * Sexe

[Fx | [swson | | | S cheche: |

|
]

Nom Prénom Né(e) le Sexe Lieu de naissance Etat
FIX JASON 01/01/2000 1l 45234 - Orléans Inscrit

Nom * Né(e) le

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

Retour

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire 20142015 -

Nom Fix Services périscolaires
Prénom Garderie matin @ Oui @ Non
Sexe - - soir () Oui @ Non
Etat - Etude surveillée © Oui @ Non
Identifiant de I'école Restaurant scolaire () Oui @ Non
Transport scolaire (7 Qui ) Non

Né(e) le
01/01/2000

Prénom

MNORAH

Date effet
Elémentaire

F Inscrit 04/09/2012

Nom de I'école
0451165X - WIIQH

—_ publique 45770 SARAN

= Elémentaire D451165X - WIIQH
FIX Jason 01/01/2000 M Inscrit 04/10/2012 publique 45770 SARAN

. Elémentaire 0451166Y - ZQURA JEARPYCH
FIX Jason 01/01/2000 M Inscrit 04/10/2012 publique 45770 SARAN

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés

Page: 1

Cliquez sur le lien
représenté par la date
d’effet de I'inscription

existante. \

Fiche administrative de JASON FIX

Identification Responsables

| Retour | Madifier

Adresse de résidence

Mo ille FIX Adresse 1 rue des écoles
Prénorme—ld
Nom d'usage - Code postal 45770
Sexe MASCULIN Commune Saran
Né(e) le 01/01/2000 Pays FRANCE

Lieu de naissance

Pays FRANCE
Départernent LOIRET
Commune 45234 - Orléans

Mourvean

[ 1nserit inactif

Situation administrative
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Cliqguez ensuite sur le
bouton « Modifier ».™ ]

Inscription de Jason FIX

| Retour [ Modier

DES GRANDS

Scolarité demandée

Anneée scolaire 2014-2015
Nivesu COURS PREPARATOIRE
Cycle CYCLE II

Elémentaire publique

Services périscolaires

Informations supplémentaires

Garderie matin  Non Date d'effet d'inscription  04/09/2014
Garderie soir Non
Etudes surveillées Non Mise en liste d'attente  Non

Restaurant scolaire Oui
Transport scolaire  Non

Certificat d'inscription
Certificat d'inscription - format PDF
7y

I Supprimer

Toutes les données
sont modifiables.

Cliquez sur

« Valider » pour
sauvegarder les
modifications
effectuées.

Modification de l'inscription de Luc FIX

Scolarité demandée

Année scolaire  2018-2019

CYCLEL CYCLE T CYCLE IIT
TOUTE PETITE SECTION () COURS PREPARATOIRE )  COURS MOYEN 1ERE ANNEE ()
PETITE SECTION @ COURS ELEMENTATRE 1ERE ANNEE & COURS MOYEN 2EME ANNEE ©)
MOYENNE SECTION © COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

GRANDE SECTION ©

Inscrire

Primaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

Date defet dinsrption 14092018 )%

Garderiematin ) Oui @ Non
Gardene sor () Oui @ MNon
Etudes surveilées D 0ul @
Restaurant scolaire () Oui &
Transport scolaire 7 Qui @ Non

Mise en liste d'attente (7 Oui @ Non *

| Valider Annuler

Cas particulier des
éléves inscrits
inactifs

L'affectation dans
I’école de référence
peut étre annulée,
une autre école de
référence devra
obligatoirement étre
saisie.

Un courriel (ou
courrier) est envoyé a
I’'ancienne école de

référence pour \

I'informer de
I'annulation de
I'inscription.

Un autre courriel (ou
courrier) est envoyé a

la nouvelle école de \\A

référence de I'éleve
pour la prévenir de
I'inscription.

Modification de I'inscription inactive de Luc FIX

Scolarité demandée

Année scolaire  2018-2019

CYCLET CYCLETT CYCLE T
TOUTE PETITE SECTION () COURS PREPARATOIRE () COURS MOYEN 1ERE ANNEE ()
PETITE SECTION @ COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE @  COURS MOYEN 2EME ANNEE ©
MOYENMNE SECTION © COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ©)
GRANDE SECTION ©)

Ecole de référence

Primaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

omatonssppenetaes

) Oui
© oui
) Oui

Garderie matin
Garderie 50ir
Etudes surveillées
Restaurant scolaire
Transport scolaire

@ Non
@ Non
@ Non
@ Non
@ Non

Date deffet dinscription. 2570972018 |-

© oui

Valider Annuler

ation de I'inscription inactive NGRAH FIX

Information aux écoles de référence

Notification pour I'ancienne école de référence :
Un message a été envoys & 'adresse suivante | titi@titi.com

Notification pour la nouvelle école de référence :
Le courrier ci-dessous est & envoyer 4 I'école de référence WIIQH :

I’j

Courrier pour école de référence - format POF
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SUPPRESSION D'UNE INSCRIPTION

I’état « inscrit » ou « inscrit inactif », la mairie peut supprimer
e.

Tant que |éléve est a
I'inscription qu’elle a créé
REMARQUE : Une mairie ayant mis en ceuvre linterface aller-retour mairie ne peut pas
supprimer l'inscription des éléves de la commune par utilisation directe de ONDE.

On accede a la
modification de

I'inscription par : Inscription

. L'Onglet « Gestion ® Gestion individuelle des inscriptions
indiVidue"e des Gestion de |la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve
inscriptions » ou ® Suivi des inscriptions et des admissions

o Llonglet « Suivi ® Traitement global des inscriptions en attente

Gestion par lot des éléves en attente

des inscriptions
et des
admissions ».

Dans les deux cas, Recherche d'éléves

Cllq uez sur Ie nom Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
de |’é|éve pour Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
aCCéder é fIChe. Recherche pour I'année scolaire 2012-2013

Nom * Prénom * Néfe) le Sexe

X | lason | | i S checcher |

Fetour

Nom Prénom Né(e) le Sexe Lieu de naissance Etat
\FI1X JASON 01/01/2000 ] 45234 - Orléans Inscrit

Enregistrements 1 & 1, sur 1 trouvés

Retaur

Buivi des inscriptions et admissions

année scolaire @l
Nom :l Informations périscolaires
Prénom Garderie - matin () Oui () Hon
Sexe:l - soir (O Oui O Mon
Eat| ¥ Etude surveillée () Qui () Mon
Identifiant de I'école Restaurant scolaire () Qui () Non

Transport scolaire () Oui (O Mon

Nom Prénom Né(e) le Sexe Etat Date effet Sigle Nom de I'école
. Elémentaire  0451165% - WIIQH
I NORAH 01/01/2000 F Inscrit 04/00/2012 publique 45770 SARAN
s Elémentaire 0451165% - WIIQH
EIX JASON 01/01/2000 M Inscrit 04/09/2012 publiqus 45770 SARAN
. Elémentaire 04511667 - ZQURA JEARPYCH
EIX JASON 01/01/2000 ™M Inscrit 04/00/2012 publique 45770 SARAN
Enregistrements 1 & 3, sur 3 trouvés Page : 1
C|iquez sur le lien Fiche administrative de JASON FIX
represente par la
. P Identification Responsables
date de l'inscription [ [
. ietour odifier
existante.
Identité Adresse de résidence
dg famille FIX Adresse 1 rue des écoles
Primowg JASON
Nomn d'usage - Code postal 45770
Sexe MASCULIN Commune SAaran
Né(e) le 01/01/200 Pays FRANCE

Lieu de naissance Situation administrative
Pays FRANCE POF
Départernent LOIRET 04/09/2012 Certificst

Cornmune 45234 - Orléans
Mowveau [ 1nserit inactif
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Ensuite, cliquez sur
le bouton

« Supprimer ». \

Inscription de Jason FIX

I Retour Modfier
Scolarité demandée Ecole(s)

Année scolaire 2014-2015
Niveau COURS PREPARATOIRE
Cycle CYCLEII

Elémentaire publique DES GRANDS.

Informations supplémentaires

Date d'effet d'inscription  04/09/2014

Services périscolaires

Garderie matin
Garderie soir
Etudes surveillées
Restaurant scolaire Oui
Transport scolaire Non

Mise en liste d'attente  Non

Certificat d'inscription

Certificat d'inscription - format PDF

| Supprimer

Puis, validez la
suppression.

L'inscription et
toutes les
affectations dans les
écoles seront
supprimées de la
base de données.

Etes-vous sir de vouloir supprimer cette inscription ?

EN

Cas particulier
des éléves inscrits

inactifs

Aprés validation de
la suppression, un
courriel (ou un
courrier) est envoyé
a I'école de
référence pour la
prévenir de
I'annulation de
I'inscription.

Inscription inactive de NORAH FIX

- mm

m@g

Année scolsire 2014-2015 Elémentaire publigue
& diff-frt-L.in.ac-orleans-tours.fr:8182/premier_degre_mairie//popupConfirmation | ## =

Niveau -
Cycle -

DES GRANDS

@ Base Eléve - ler degré - Mozilla Firefox

Services périscolaires

Garderie matin Non
Garderie soir Non
Etudes surveillées Non
Restaurant scolaire  Qui
Transport scolaire

A Etes-vous siir de vouloir supprimer cette inscription inactive ?

Annuler

il OK

Suppression de I'inscription inactive NORAH FIX

Information a I'école de référence

Notification pour I'ancienne école de référence :
Le courrier ci-dessous est & envoyer 3 I'école de référence WIIQH

—_—
’L Courrier pour I'école de référence - format PDF
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TRAITEMENT DES INSCRIPTIONS EN ATTENTE

Un éléve est « en attente » quand la mairie procéde a son inscription tout en différant son
affectation dans une école. L'éléve est alors dans |'attente de cette affectation.

ONDE permet de traiter de fagon collective toutes les inscriptions en attente.

REMARQUE : Une mairie ayant mis en ceuvre linterface aller-retour mairie ne peut pas
exécuter cette fonctionnalité.

La fonctionnalité

« Traitement global
des inscriptions en
attente » vous

permet de traiter par —
lot les inscriptions en
attente de la

commune.

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de |a fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

\C Traitement global des inscriptions en attente

Gestion par lot des éléves en attente

Toutes les inscriptions
en attente pour la
commune sont
affichées.

Choisissez les éléves a

traiter puis cliquez si

« Suivant ».

Liste des inscriptions en attente d'affectation dans une école

[ | Nom Prénom Né(e) le Sexe Adresse de résidence
O rfx MARC 01/01/2000 " 1 rue des écoles 45770 SARAN
W (] FIX ANNA 01/01/2000 F 1 rue des écoles 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés LET R

Suivant >>

I

L'onglet « Ecoles »
permet I'affectation de
tous les éleves
sélectionnés dans
une/plusieurs écoles

de la commune.

Cliquez sur le bouton —
« Inscrire ».

Affectation d'écoles

ecapitulatif

I Insciire

<¢ Precedent | Suivant >»

| Arninuler

La liste des écoles
publiques de la
commune est affichée.
Choisissez |'école ou
les écoles dans
lesquelles vous
désirez affecter tous
les éléves
sélectionnés, puis
cliquez sur

« Valider ».

Affectation d'écoles

D 04500358 Maternelle publique RAIRMN TEU WO DALLUAT ZIUAY 45770 SARAN

D 0450518V Maternelle publique WON XOTSYPXUOVYM 422 WAY WYC LAXLACFOYLIL 45770 SARAN
04511685 Elémentaire publique WIIQH 530 MOE 51 BY CEGVYAFU 45770 SARAN

[wl 0451166Y Elémentaire publique ZQURA JEARPYCH 947 PIA 21 DBUTY COYIBOGR 45770 SARAN
D 04511672 Maternelle publique BIARKO DUUTQIZG 618 RYY TU 1Z27k0 CUOCTYRP] 45770 SARAN
D 04511800 Elémentaire publique KE® JOKDOQXAEWIP 649 SO0 BYT LISBARDOCFEM 45770 SARAMN
D 0451412F Maternelle publique QIK=EQ GYHICOK BAU MU WPOMR LYk 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 7, sur 7 trouvés

I Annuler

Les écoles choisies

sont affichées.

Vous pouvez encore :

e Ajouter une ou des
écoles,

e Supprimer une
école.

Cliquez sur
« Suivant » pour
passer a l'onglet

Affectation d'écoles

Ecoles »  Récapitulatif

Elémentaire publique WITGH

ZQURA JEARPYTCH

Elémentaire publique

Cliquer sur
« Inscrire » pour
ajouter une école

Cliquez sur
« Annuler » pour
supprimer |'école.

« Récapitulatif ».
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Cliquez sur

« Valider » pour
sauvegarder les
affectations saisies.

Ici, chaque éléve aura
une affectation dans
les deux écoles
choisies.

Récapitulatif

Récapitulatif

FIX MARC
FIx ANMA

Elémentaire publique  WIIQH
Elémentaire publique ZQURA JEARPYCH

<« Precedeant Walider

I Annuler

Vous pouvez ensuite
éditer les certificats

d’inscription de tous
les éléves.

Les certificats
individuels pourront
étre réédités depuis la
fiche d’inscription
individuelle des
éléves.

Edition des certificats

Certificats d'inscription

Certificats d'inscription - forrmat PDFE
_
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UNE MAIRIE D'/ARRONDISSEMENT

Pour les mairies d’arrondissement des communes de Paris, Lyon, et Marseille, le périmétre des
éléves est élargi a tous les éléves créés par toutes les mairies d’arrondissement de la ville, pour
le menu « Inscription ».

Pour le menu « Eleves », la recherche des éleves peut étre élargie a la ville entiere, ou porter
uniquement sur I'arrondissement de |'acteur connecté.

Recherche des éléves du menu Inscription

Pour une mairie d'arrondissement, la recherche des éléves rameéne les dossiers :

e Des éléves créés par |'un des arrondissements de la ville et en état « indéfini » (la fiche
administrative a été créée, mais pas l'inscription),

e Pour I'année scolaire N+1 : des éléves inscrits dans une école publique de la ville (états
« en attente », »inscrit », <« inscrit inactif », « mis en admissibilité » ou « admis
accepté »),

e Pour les années scolaires N a N-9 :

- Des éleves scolarisés ou inscrits dans une école publique de la ville (états « en
attente », <« inscrit », « inscrit inactif », « mis en admissibilité », « admis
accepté », « admis définitif », « radié » ou « radiable »),

- Des éléves « admis définitifs » ou « radiés » d'une école privée de la ville.

Consultation individuelle des dossiers

Pour une mairie d‘arrondissement, la recherche des dossiers des éleves peut étre faite sur les
éleves de l'arrondissement, ou sur les éleves de la ville entiére : un critére de sélection
« Périmeétre » est affiché.

Les éléves listés sont, pour I'année en cours et selon le critere de sélection « Périmeétre » :
e Les éléves scolarisés (état « admis définitif ») des écoles publiques ou privées de
|'arrondissement ou de la ville entiére,
e Les éléves inscrits (états « inscrit » et « inscrit inactif ») dans une école publique de
I'arrondissement ou de la ville entiére,
e Les éléves radiés d'une école privée de l'arrondissement ou de la ville entiére.

Le critere « Périmeétre » permet

de sélect|onner |es éléves de Consulter le dossier d'un éléve o R
R . Ecole echercher ect
I'arrondissement ou de la ville
entiére. —p> ::i?n‘::‘tre @ Arrandissemant () ville entiére
) Chercher

Retour

Modification des services périscolaires

Pour une mairie d’arrondissement, la modification des services périscolaires est impossible si
I’éléve n’est pas inscrit ou admis dans une école de ce méme arrondissement.

La recherche des dossiers des éléves peut étre faite sur les éléves de I'arrondissement, ou sur
les éléves de la ville entiére : un critére de sélection « Périmeétre » est affiché.

Les éléves listés sont, pour I'année en cours et selon le critére de sélection « Périmétre » :

e Les éléves scolarisés (état « admis définitif ») des écoles publiques de I'arrondissement
ou de la ville entiére,
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Les éleves inscrits (éta
I'arrondissement ou de |

ts «inscrit » et « inscrit inactif ») dans une école publique de
a ville entiere.

Le critére « Périmeétre » permet
de sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville
entiére.

Recherche d'éléves

Consulter le dossier d'un éléve

Ecole Rechercher ool
Nom
Prénom

P Périmitre

rrondissement t O ville entigre
Chercher

»

Si I’éléve n’est pas inscrit ou
scolarisé dans une école de
I'arrondissement, le bouton
« Modifier » n'apparait pas.

Informations relatives aux activités services pour Vincent DELACROIX

LACROIX
rénom ¢ Vincent

=: Cycle2

Services périscolaires
y

Sexe : Masculin
issance : 01/01/1998
Niveau : CP

Modification d’une fiche administrative

Pour une mairie d’arrondissement, la modification de fiche administrative est impossible si
I’éléve n'est pas inscrit dans une école de ce méme arrondissement : le bouton « Modifier »

des onglets « Identification »

Edition des éléves

Sur toutes les éditions, un cri

et « Responsables » n’est pas visible.

tere de sélection « Périmeétre » permet a l'‘acteur connecté de

sélectionner les éléves de son arrondissement ou de la ville entiére.

Le critére périmétre permet de
sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville

entiére. ~

Editer des listes d'éléves

Année scolaire 20062007 v |*
Ecole Rechercher école
Niveau >
Cycle ~|

Ecole

. - |Cycle Haut

Critére de tri

Hiveau

Commune de iésidence
Choix de Ia liste{Lide des Ssves doni [nscipion st nactive v *
Périmétre & Arrondissement () vills entiere

Chercher

Extraction des éléves

Un critere de sélection « Périmeétre » permet a I'acteur connecté de sélectionner les éléves de

son arrondissement ou de la vi

lle entiere.

Le critéere « Périmetre » permet
de sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville

entiere. ~—

Demande d'extraction

Année scolaire | e *

Niveau ~

cycle v

Secteur |

Etat administratif ~
Ecale | Rechercher école
Catégorie () Respansable (3) Eleve
Périmétre (3 Arrondissement () Ville entiére

Chercher

Retour
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UN HOTEL DE VILLE

Les communes de Paris, Lyon et Marseille ont la possibilité de se connecter comme Hoétel de

ville.

Un hotel de ville a accés a ONDE en mode consultation uniquement :

La création de fiche administrative est impossible,

La modification de fiche administrative est impossible,

La création d'inscription est impossible,

La modification d’inscription est impossible,

La suppression d’inscription est impossible,

Le suivi des inscriptions et des admissions est impossible,

Le traitement global des inscriptions en attente est impossible,
La modification des services périscolaires est impossible.

Consultation individuelle des dossiers

Pour un hotel de ville, le périmétre de recherche des dossiers des éléves est la ville entiéere.

Les éléves listés sont, pour I'année courante :

Les éléves scolarisés (état « admis définitif ») des écoles publiques ou privées de la ville,
Les éléves inscrits (états « inscrit » et « inscrit inactif ») dans une école publique de la
ville,

Les éleves radiés d’'une école privée de la ville.

Consultation des services périscolaires

Pour un hotel de ville, le périmeétre de recherche des dossiers des éleves est la ville entiére.

Les éléves listés sont, pour I'année courante :

Les éléves scolarisés (état « admis définitif ») des écoles publiques de la ville,
Les éléves inscrits (états « inscrit » et « inscrit inactif ») dans une école publique de la
ville.
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UN DIRECTEUR AVEC DELEGATION

Les directeurs ayant une délégation d’inscription accédent uniquement aux éléves de leur école.

La manipulation sur les écrans peut donc différer légerement de celle que peut observer la

mairie (les critéres de sélection sont restreints, certains onglets n‘apparaissent pas...).

Le directeur d'école qui procéde
a l'inscription des éléves par
délégation du maire doit
I'indiquer dans I'application (via
le module « Directeur »).

Menu : « Ecole » /
« Visualiser »/« Modifier la
carte d’identité de I'école ».

Bouton « Modifier ».

Dans la rubrique « Délégation
d’inscription », le directeur
d'école cligue sur le bouton radio
« OUI ».

M Modification de I'école 0180061U ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE

I Identification

Code de I'établissement 01800610
Secteur SECTEUR PUBLIC
Ecole  Elémentaire publique
Libellé  ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
N°SIRET  21180021400028

I Adresse / Contact
Adresse  LE BOURG

18210 BANNEGON
1, 0248618376

I Ouverture

Etat ETABLISSEMENT OUVERT
Date d'ouverture  09/12/1966

\ Directeur d'école / Délégation d'inscription
Civilite’ IADAME @ MONSIEUR

Nom (IVIGLIA

I Origine géographique / Rattachement

Commune  Bannegon
Département  CHER
Académie  ORLEANS-TOURS

Arrondissement  SAINT-AMAND-MONTROND

Canton  DUN-SUR-AURON

Région CENTRE-VAL DE LOIRE
BOURGES
COMMUNES RURALES DU CHER
DUN SUR AURON

IEN SAINT AMAND MONTROND

persé  BANNEGON,BESSAIS LE FROMENTAL

I Collége(s) de rattachement

0180722M - SEGPA COLLEGE JEAN MOULIN 18200 ST AMAND MONTROND

0180769N - COLLEGE JEAN MOULIN 18200 5T AMAND MONTROND

LEGE COLOMBIER 12130 DUN SUR AURON

Prénom [sabastien J

Le directeur a-tlune délégation dinscriptil™® oul © Non

Cette information permet au
DASEN de voir la liste des
directeurs d’école pouvant
procéder a l'inscription par
« délégation ».

+ Valider

Le directeur peut alors procéder
a l'inscription des éléves de son
école exclusivement, en se
connectant au module « Outil
Numérique pour la Direction de
I’Ecole » « Mairie ».

Yous étes la commune de L'Aigle

Yous entrez dans le module des Inscriptions

Derniére mise & jour décembre 2012
Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informations

Inscription par délégation du maire

Dans certains cas, l'inscription est effectuée par le directeur d'école par délégation du maire.
L'inscription est alors créée automatiquement sur I'école du directeur connecté.

Création de I'inscription de Luc FIX

Apres création éventuelle de la
fiche administrative de I'éléve, le
directeur procéde a son
inscription : le paragraphe

« Ecole » n'apparait pas a
I’écran, l'inscription est ~
automatiquement créée sur

gzsolare pans «

I’école du directeur connecté. 05 ol e
Ou ) Non
L 12 ste )0 @ on®

Ou O Non
Ou 7 Non

[E=RET

Suivi des inscriptions et des admissions

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut sélectionner et visualiser que les éléves de
son école. Le critere de sélection « Ecole(s) » n’apparait pas. Ce critere de sélection est
implicite, seuls les éléves inscrits dans son école sont affichés.
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Pour le reste, le fonctionnement est identique a celui de la connexion en mairie (vous reporter
au chapitre correspondant).

Traitement global des inscriptions en attente

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut inscrire les éléves en attente que dans son
école. Il n'y a donc pas de choix de I'école d’affectation dans la gestion des inscriptions en
attente, et seuls les onglets « Eléves » et « Récapitulatif » sont présents.

Liste des inscriptions en attente d'affectation dans une école
Le directeur doit choisir les

éléves concernés, puis cliquer | |

sur « Suivant ». m| Atiresse de réslience

O FIX NOE 01/01/2000 M 1 rue des écoles 45770 SARAN

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

Récapitulatif

Les éléves sont affectés dans

7 . , | 4 Récapitulatif
école du directeur connecté, I

sans autre choix possible. \

FIX NOE

Elémentaire publique WIIQH

<< Precedent Walider Aneiler

Consultation individuelle des dossiers

Un directeur ayant délégation d’inscription peut visualiser uniqguement les dossiers des éléves
de son école. Il n'y a pas de choix de I'école dans les critéres de sélection. La restriction sur
|’école courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Services périscolaires

Un directeur ayant délégation d’inscription peut visualiser et modifier uniquement les services
périscolaires des éléves de son école. De ce fait, il n'y a pas de choix de I’école dans les critéres
de sélection. La restriction sur I’école courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Edition de listes

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut visualiser et lister que les éléves de son
école. Il n'y a pas de choix de |I’école dans les critéres de sélection. La restriction sur I’école
courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Extraction

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut extraire que les éléves de son école. Il n'y a
donc pas de choix de I’école et du secteur dans les critéres de sélection. La restriction sur
I’école courante et son secteur est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).
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