Base éleves®ldegré
Création d'étiquettes avec Word

Il est possible de créer des étiquettes dans ieidbdVord a partir des données copiées dans BE1D.

1°) récupération des données dans BE1D et copie daword :

Les listes des éléves des classes prévues pouwdagime rentrée scolaire sont disponibles lorsgueddule Passage a été utilisé et
lorsque l'affectation dans les nouvelles classégdaite.

Copie des listes d'éléves :

Choisir Eléves> Répartition ensuite Edition de liste d'éléves chatisir Liste des affectations

w!liﬁlli | —
cheiche

\\t—j Répartition —
fleves Edition de listes

* Gestion collective
ette rubrique vous permet de : o Aﬁ:ectat?un DErman ¢ Liste des éléves de |'é
< Agectat!"“ 'tjemn""' + Liste des éléves venan
e Admettre des éléves © Affectation dans un e Liste g|é de I'é«
L'admission peut &tre traitée par lot ou individuellement iste des affectations

* Gestion individuelle

+ Radiation/Non fréguentation

La radiation et la non fréquentation sont traitées individuelle

# Gestion des autorisations

s /Répartitio — - —
La répartition) peut &tre traitée par lot ou individuellerment & E_a.ltlﬂn de liste d'éléves X

Sélectionner la prochaine année scolaire, la cletsskiquer sur Chercher

A iye Miveau Cycle au Classe
| 2006-2007 -] | = I - Chercher
Sélectionner (mettre en surbrillance), les [ mm e oeR OoIE @mER P e (W
noms des colonnes ainsi que toutes les T — — — ] == iy
données et Cliquer sur Editioh COpier T B et faicuin] hevirszo0) ITE = g =
o | fohizal framirird oz 3z oo STIE = =R fa cra ool
j1eruy | i sl Jraminery [ oes oo STE = = Jacraprie]
pranner | v frtancyin] e ne vl o rcie ] = = T
A = TR e R = Erl e
T fon e piazoiol TR HTIE = R o]
Ouvrir le logiciel Word, choisir Nouveau documentcliquer : i
e o = Tmwe e A emo s o o E]E ow e = hoa a u Uty o
sur Edition-> Coller ot e i i Gl e o
PEdg SR i end - AREEREE T o S
Frd e liiocs s A EFED BRG] 2 E .
Vous voyez cela : L
0 i--:-:---:-- ER I R TR I | |
- vous pouvez effacer le contenu de certaines cofosine ’ .
vous voulez un tableau pouvant étre complété e
. * 0 WAntznin
- enregistrer ensuite le fichier : celui-ci serar@source -
de données pour la création des étiquettes -
-‘a- . i
begn 1y Mot b . 3 (OO W E S f-A- =0 B,
Paml 1 Alimum caE S
ovdmaree| |t @ B G = | Groms | Eserdeiun | Bkt | 4 e (TR e - 0 b st | oo [ B )
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2°) création des étiguettes dans Word :

a) Choisir Nouveau document et s’assurer que @gamehu Affichage> Barre

d’outils, I'option Fusion et publipostage soit &€t.

b) Cliquer ensuite sur 'icbne « préparation dawdoent principal

- Fichier Edition  Affichage  Inst
Dedna &gLY .
 Final aver halises - Afficher =
F‘] D B | Insére
(RO B

Préparation du document principal

c¢) Ensuite choisir Etiquettes et le format déguéttes

icrosoft Word

- Times MNew Roman 10 ~ G I S AE’I

( Affichage h[nsertlon Format  Oukls  Tableau  Fenétre 2
ormal n-n-&g@g

Bage F-ia- 2=
| < Barres d'outils - E‘ Standard
D En-t&te et pied de page Mise en forme

& Base de données

']

Buite & outils Contréles

Cadres

Dessin

Pt
Fusion et publipostage

Insertion automatique
Maode Plan
Outils Wweb

Révision

Statistiaues

vous obtenez une page vide avec leseétigupré formatées.

it nne e e itimtion 2
Type de document prRRIEA 3| 'g*;*&" L
e ¥ aser ot et fecrs. Almerkaion | [Bac oar dev ok (ecion sutoroiae) E |
Lettres i
" Messages glectroniques
£ Telécopies =
" Enveloppes
o Dmscripkion
4= Etiquettes Type Rutocolane
" Répertaire o AfFan
" Document Word normal 14 3 7,52 cm
Annuler Tsbe a packes : e {210 = 237w

d) Cliquer sur l'icbne « ouvrir la source de dorséeet allez sélectio

hedn &kV

Final avec balises - Afficher =

nner le fichier enregistr&gdeémment (voir le 1).

Vous obtenez le document suivant : sur les étigeg enregistrement suivant » apparait.

it - Ml Wasnd

F‘] D El | nsét
|IZ| Qi | de donné I
.0 la source de données

& 4 fart 0, | T b Hpmnaey &0
fxter ot Tchegs freton fone Gk Tl
D Ee @y R Rl

P it Bl = Mfigher= | o Bk - - gy
RO M5 ke et Pk ]

cin g3 wEwEIWE.

& FOEnEE e _‘_
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fgitin |

Mol MR RS .

i

finrs prtremest puivant:

400k Lo O IR

-

sEmegitinanl navants:

afinrsgeirsmant prares.
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e) Cliquer ensuite sur I'icbne Insérer les champfudion.

Cliquer sur les champs de la base de donnéesfeledtie de droite et sur Insérer
DEds SEY 8 @ <! « | pour chaque champs.

Ensuite cliquer sur Fermer
Final aver balises - Afficher ~ | 4 B L - KB sulte cliquer sur Ferme

= F'] I Insérer unmok clé = | 5.7

Insérer un champ de fusion 2 x|
Zl _? Lo e
[, Insérer les champs de Fusianh 7| Insérer :
" Champs d'adresse % Champs de base de données
Champs:
<<P ténomsellée_leseClas: ghom A

om

Sexe

Vous obtenez le résultat suivant :

#

«Mome «Prénome«tée_lencClassen «Enregistrement suivants

=
Faire correspondre les champs. .. Fermer I
Vous pouvez ensuite disposer les noms des chan.
de données comme sur I'exemple ci-dessous.
b
@M ome «F réno s m g _
e 1 f) Cliquer ensuite sur 'icone BRS oo |@AORE
e e « propager les étiquettes » : le conte| » #p & - £p - | i3~ 2 H .
«Classen de la premiere etiquette est copié sul |y e~ | ¢ [ H o4t ,
toutes les autres étiquettes.

g) Cliquer ensuite sur I'icbne « fusionner versnaniveau document », choisir « Tous » et cliqueir

[B| & T we -3,

MR E'M%.

7 gt CET

Fusionner awer in noiye

usionner les enregistrements

[ 1 R NRES B EVR B BN BRSBTS F- SO |

. o= [l
Fusionner wers un nouveal document .
" Da: I b I

Les étiquettes sont créées dans un nouveau docqguié st
possible d’enregistrer. 2|

hL’DUE‘.[ER- -DUBIN Hiloise BAILLARGEAU Antonm
Le document contenant le modéle d'étiquettes péaiissi
étre enregistré et réutilisé pour des étiquettenalautre
classe: CF1 CP1
il faudra avoir créé une autre source de donnémss 1y et
reprendre le (2) a I'étape (d)
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