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pour distribuer un
intermédiaire de
la famille.

1. Ouvrir ’extraction des éléeves, issues de base éléves, dans un

tableur (Excel ou Open office).

2. Trier par nom et date de naissance

Tout sélectionner (Ctrl + A)
Données / trier : trier par nom puis par date de

3. Créer un filtre élaboré

naissance

Excel 2003

Open Calc

a. Cliquer sur Données / Filtrer / Filtre élaboré

gﬂl}ﬂég_ Fenétre ? eXPert PDF
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:| Filtrer » | Filtre automatique i
] Validaticn... Afficher tout
;‘ Conscolider... | Filtre élaboré... |
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a. Sélectionner la colonne contenant les noms de
famille des éléves en cliquant sur la lettre de la
colonne

b. Sélectionner la plage a filtrer en cliquant sur la
lettre de la colonne contenant les noms de famille
des éleves.

Al ¥ A MNom Eléve
A | B | C | D | E

| 1 {Nom Eléve 'Nom dusage Prénom Eléve Date naissan Sexe
| 2 |Chose 1 Edgar 28/11/2005 M
| 3 {Machin : MNestar 271272005 M
| 4 tMachin \ Emestine 01/06/2006 F

5 Truc \ Robart 09/09/2006 M
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| 11 ! (@) Filtrer la liste sur place
% 1 () Copier vers un autre emplacement
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EF e Plages : on_eleves!SA: g4
E E : Zone de critéres :
% E 3| Copier dans : ES
% E | | [7] Extraction sans doublon
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b. Cliquer sur Données / Filtre / Filtre spécial

Definir la plage... @ A.& 13‘ I@ 2
Sélectionner la plage...
. ja % %X %o %%«
| Trier...
1 Sous-totaux... =7  Filtre standard...
~  Filtre spécial...
==

Yalidité... N

b. Cliquer sur la lettre de la colonne contenant les
noms (ici A) afin de sélectionner la plage a filtrer.

b.Sélectionner la plage ou lire les critéres en
cliguant/glissant de la premiére cellule (A1) a la
derniére remplie de la colonne.

C. Cocher « Extraction sans doublon »

C. Cliquer sur options et cocher « sans doublons »

Remarque : Pour faire appara

itre a nouveau l’ensemble de la liste,

cliquer sur données / filtrer /afficher tout.

cliquer sur données / filtrer /supprimer le filtre.
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