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Compétences 4.3 du B2I 
« Je sais copier, coller l’information que j’ai trouvée » 

 
Comment récupérer dans un traitement de texte les images et les textes trouvés sur internet ? 

 
 
 

Il faut ouvrir le navigateur et le traitement de texte. 
La procédure consiste à alterner, à l’aide de la barre des tâches inférieure, entre ces deux 
logiciels. 
 

 
 
 

1. Récupérer du texte 
a. Sélectionner le texte sur la page web (par cliquer-glisser) 
b. Clic droit / copier 
c. Revenir au traitement de texte  
d. Clic droit / coller 

 
2. Récupérer des images 

a. Placer le curseur de la souris sur l’image  
b. Clic droit / copier 
c. Revenir au traitement de texte  
d. Clic droit / coller 

 
Remarque : On peut également afficher les deux pages simultanément à l’écran en cliquant 
droit dans un endroit vide de cette barre des tâches, puis sur mosaïque verticale (ou 
horizontale). 
Il suffit alors de sélectionner le texte ou l’image dans la page web et de le faire glisser sur le 
traitement de texte. 
 

3. Enregistrer une image pour l’utiliser ultérieurement 
a. Placer le curseur de la souris sur l’image  
b. Clic droit / enregistrer l’image sous… 

 
Remarque : Le contenu des pages web (textes et images) est soumis à la législation des droits 
d’auteur. 
Compétence 2.2 du B2I : «  Je sais que les données et les logiciels ont un propriétaire. Je sais 
que je dois respecter cette propriété. » 
 
Pour une diffusion de ces données (exposition ouverte au public, journal scolaire), il nous faut 
sensibiliser les élèves au droit d’auteur en leur apprenant à chercher dans la page s’il est fait 
mention de restrictions ou de l’adresse de l’auteur à qui demander les droits de diffusion. 

 
 
 

 
 
 


