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Objectif :
Comment, à partir de la photo d’un paysage, utiliser un logiciel pour repérer différentes zones
spécifiques et établir un vocabulaire adapté ?

Logiciel utilisé : Word

étape 1 : ouvrir un document et insérer la photo à étudier
• Ouvrir Word et dans le menu Fichier… choisir Nouveau document
• Dans le menu Insertion, choisir Image… à partir d’un fichier et rechercher l’image de

paysage sur le disque dur, puis Ouvrir.
• L’image apparaît sur la page.

étape 2 : tracer des calques colorés sur les zones du paysage
• S’assurer que la barre d’outils de dessin est ouverte : menu Affichage / Barres d’outils /

Dessin et choisir Formes automatiques / Lignes.

• Avec l’outil dessin à main levée:
o cliquer sur l’icône et tracer autour de la zone en restant appuyé sur le bouton

gauche de la souris. Ne relâcher ce bouton que lorsque la forme est fermée.
• Avec l’outil forme libre:

o cliquer sur l’icône et placer des points d’ancrage en cliquant avec le bouton gauche
tout le tour de la zone. Double-cliquer sur le point d’origine pour fermer le
polygone.

• Puis choisir une couleur pour remplir la zone :

• Faire de même pour toutes les zones de
l’image.

étape 3 : la légende de l’image
• Tracer des carrés remplis et colorés avec l’outil « carré ».
• Tracer des blocs de texte et y saisir les légendes avec l’outil texte.
• Avec le même outil, mettre un titre au document.
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